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ZAPYTANIE OFERTOWE
(dalej jako ,,zapytanie”)

Miejscowos$c¢ i data dokumentu:
Warszawa, dnia 24.02.2026 r.

Dotyczy:

Zamowienie publiczne o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000,00 zt, udzielane na podstawie art.
2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320, z 2025 r. poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235), pn.: Przeprowadzenie szkolenia z zakresu
Google Analytics dla pracownikow Muzeum Patacu Kréla Jana Il w Wilanowie.

Znak sprawy: DR.JK.2402.3.2026

Zamowienie jest dofinansowane z Funduszy Europejskich w ramach Programu Fundusze Europejskie
na Rozw¢j Cyfrowy 2021-2027 na podstawie umowy nr FERC.02.03-1P.01-0004/25-00 Beneficjent:
Muzeum Patacu Kréla Jana Il w Wilanowie. Partnerzy: Muzeum Narodowe w Lublinie, Muzeum
Narodowe w Kielcach, Muzeum Narodowe w Poznaniu i Muzeum Zamkowe w Malborku oraz
dofinansowane ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktérzy nie sg podmiotami rosyjskimi w
rozumieniu przepisow art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego w zw. z art. 5 k rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem
2022/576 Rady Unii Europejskiej (UE) dotyczgcym Srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami
Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1).

Ogodlnounijny zakaz udziatu rosyjskich wykonawcow w zamdéwieniach publicznych i koncesjach
udzielanych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej obejmuje réwniez podwykonawcdw,
dostawcdow i podmioty, na ktérych zdolnosci wykonawca lub koncesjonariusz polega, w przypadku
gdy przypada na nich ponad 10 % wartosci zamowienia lub koncesji.

Uwaga: Podmiot podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego w zw. z art. 5 k rozporzadzenia 833/2014 w
brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 Rady Unii Europejskiej (UE) dotyczacym srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr
L 111 z 8.4.2022, str. 1), ktory ubiega sie o udzielenie zamdwienia publicznego lub bierze udziat w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, przy czym, przez ubieganie sie o udzielenie
zamowienia publicznego rozumie sie odpowiednio ztozenie oferty, przystapienie do negocjacji
podlega karze pienieznej do 20 000 000 zi.

Projekt ,www.muzeach 2.0” dofinansowano przez Unie Europejska

oraz ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego

Beneficjent: Muzeum Patacu Krdla Jana Ill w Wilanowie

Partnerzy: Muzeum Narodowe w Kielcach, Muzeum Narodowe w Lublinie,
Muzeum Narodowe w Poznaniu, Muzeum Zamkowe w Malborku



h*i

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Ll
na Rozwdj Cyfrowy - Polska Unie Europejska "

2 Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego

Znak sprawy: DR.JK.2402.3.2026

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1)

2)
3)

4)

4.

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja szkolenia z zakresu Google Analytics dla pracownikéw
Muzeum Patacu Krdla Jana Il w Wilanowie.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Pozostate warunki dotyczace realizacji zamdwienia zostaty okreslone we wzorze umowy, ktéry
stanowi zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Kod CPV:

80500000-9- Ustugi szkoleniowe

Termin wykonania zamdwienia:

2.1. Przedmiot zamdwienia zostanie zrealizowany w terminie 2 miesiecy od dnia podpisania
umowy.

2.2. Terminy szkolenia bedzie ustalany na wniosek Zamawiajgcego, ktéry zgtasza
zapotrzebowanie na szkolenie wraz z proponowanym terminem. Wykonawca, wyznaczy date
szkolenia w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku, z zastrzezeniem, iz szkolenie odbedzie sie nie
pdzniej niz w 20 dni od ztozenia tego wniosku.

Wskazanie osdb uprawnionych do kontaktowania sie z Wykonawcami:

Anna Elzbieta Zaborska, e-mail: ezaborska@muzeum-wilanow.pl.

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat jedynie kryterium ceny tgcznej brutto za
realizacje zaméwienia - ,,CENA-C” (C) — 100,00 % (punktow),

2) Sposdb oceny ofert w kryterium ,,CENA - C” (C):

a) punkty w kryterium ,,CENA-C” bedg obliczane z zastosowaniem nastepujgcego wzoru: cena
(brutto) za realizacje zamowienia (C) = iloraz najnizszej ceny (brutto) za realizacje zamdwienia
i cena (brutto) za realizacje zamodwienia badanej oferty pomnozony przez 100.

b) zamawiajacy oceni oferte Wykonawcy w kryterium ,,CENA-C” na podstawie Formularza oferty
(zatacznik nr 1 do zapytania),

c) Wykonawca w kryterium ,,CENA- C” moze uzyskaé maksymalnie 100,00 punktow.

3) Obliczenia przyznawanych punktéw dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

4) Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry otrzymat najwyzszg liczbe
punktéw w ww. kryterium.

5) lJezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa wykonawcdw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych
nowg cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w uprzednio ztozonych ofertach.
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5. Miejsce i termin skfadania ofert:

1) Oferty prosze przestaé pocztg elektroniczng na adres: ezaborska@muzeum-wilanow.pl

2) W tytule maila nalezy wpisa¢: ,Oferta - Znak sprawy: DR.JK.2402.3.2026
3) Termin sktadania ofert: do dnia 05.03.2026 r. do godz. 15:00.

6. Charakter ceny.
1) Cena oferty brutto jest ceng ryczattows.

2) Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej zapytania
ofertowego i wzoru umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowacd wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
terminowego i prawidtowego wykonania catosci przedmiotu zamdwienia, w szczegélnosci:
koszt zatrudnienia personelu, koszt urzgdzen, maszyn, sprzetu, koszty administracyjne i
biurowe, koszty dojazdéw, ubezpieczenie oraz podatek od towardw i ustug (nie dotyczy
Wykonawcéw zagranicznych, ktdérzy nie sg ptatnikami podatku VAT w Polsce).

3) Cena podana przez Wykonawce jest kompletna, jednoznaczna i ostateczna, dlatego
Wykonawca w okresleniu ceny oferty musi uwzglednic tgcznie wszelkie koszty i optaty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamoéwienia. Sposdb zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego
zamowienia, okreslone zostaty we wzorze Umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

4) Wykonawca we wtasnym zakresie jest zobowigzany na etapie przygotowywania oferty do oceny
i zweryfikowania oraz oszacowania wszystkich czynnosci niezbednych do wykonania
przedmiotu zamowienia. W tym celu Zamawiajgcy zaleca Wykonawcy szczegétowe i doktadne
zapoznanie sie z trescig wymagan niniejszego zapytania ofertowego

7. Informacje dodatkowe:
1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

2) Oferte nalezy ztozy¢ wg wzoru Formularza oferty stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji zapytania ofertowego, uniewaznienia
postepowania oraz nie dokonania wyboru zadnej oferty, jak rdwniez do przesuniecia terminu
do sktadania ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu zadne
roszczenia, ani uprawnienia wobec Zamawiajgcego.

4) Wykonawca sktada oferte zawierajaca:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
b) Informacje na temat przetwarzania danych osobowych o tresci okreslonej w zatgczniku nr
4 do niniejszego zapytania ofertowego.
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5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Wybér najkorzystniejszej oferty nie oznacza zaciggniecia przez Zamawiajgcego zobowigzania
do zawarcia umowy ze Wykonawca.

Ztozenie oferty oznacza wyrazenie zgody na zawarcie umowy wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia brakujgcych lub
btednych dokumentdéw (zawierajgcych btedy) lub wyjasniania tresci ztozonych dokumentéw.

W przypadku nieztozenia wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, oferta podlega
odrzuceniu.

Zamawiajgcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamiesci informacje o jej
wyborze na stronie internetowej Muzeum Patacu Kréla Jana lll w Wilanowie.

Przed zawarciem umowy, Wykonawca musi (jesli dotyczy) posiadaé firmowy numer bankowy
znajdujacy sie w wykazie informacji o podatnikach VAT — tzw. , biata lista” (art. 117ba ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa - t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 111, 497, 621, 622,
769, 820 oraz art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw —t.j. Dz.U. z 2024
poz. 236, 1222, 1871,z 2025 r. poz. 222, 621, 622, 769, 1168).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybrac najkorzystniejszg
oferte, chyba ze Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy nalezy rozumie¢: dwukrotne nieusprawiedliwione
niestawienie sie w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia umowy
lub niewypetnienie obowigzkéw o ktérych mowa w pkt. 11 niniejszego ustepu.

8. Zataczniki:

1)
2)
3)
4)

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia (OPZ)
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Wzér umowy

Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna RODO.
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